
樣本 Sample 

SQS 4.6 

 

明愛青少年及社區服務 

Caritas Youth and Community Service 

各職級職責說明 

Job description for each rank 

編號 職級 檔案 

1. 社會工作服務部長 Director, Social Work Services SQS4.6-01_社會

工作服務部長.docx
 

2. 服務總主任（高級社會工作主任）Service Head (SSWO) 
SQS4.6-02_服務

總主任（高級社會工作主任）.docx
 

3. 
高級督導主任（社會工作主任）Senior Social Work Supervisor 

(SWO) SQS4.6-03_高級

督導主任（社會工作主任）.docx
 

4. 
小學輔導服務高級督導主任 Senior Social Work Supervisor of  

Primary School Guidance Service SQS4.6-04_小學

輔導服務高級督導主任.docx
 

5. 督導主任 Social Worker Supervisor 
SQS4.6-05_督導

主任.docx
 

6. 助理社會工作主任（社區中心）ASWO of Community Centre (CC) 
SQS4.6-06_助理

社會工作主任（社區中心）.docx
 

7. 
助理社會工作主任（綜合兒童及青少年服務中心） 

ASWO of Integrated Children and Youth Services Centre (ICYSC) SQS4.6-07_助理

社會工作主任（綜合兒童及青少年服務中心）.docx
 

8. 
助理社會工作主任（地區青少年外展社會工作服務） 

ASWO of District Youth Outreaching Social Work Team SQS4.6-08_助理

社會工作主任（地區青少年外展社會工作服務）.docx
 

9. 
助理社會工作主任（濫用精神藥物者輔導中心） 

ASWO of Counselling Centre for Psychotropic Substance Abusers SQS4.6-09_助理

社會工作主任（濫用精神藥物者輔導中心）.docx
 

10. 
學校社工（附屬綜合兒童及青少年服務中心） 

School Social Worker (Attachment Mode to ICYSC) 

 
SQS4.6-10_學校

社工（附屬綜合兒童及青少年服務中心）.docx
 

11. 

助理社會工作主任（青少年深宵外展服務） 

ASWO of Overnight Outreaching Service for Young Night Drifters 

 
SQS4.6-11_助理

社會工作主任（青少年深宵外展服務）.docx
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編號 職級 檔案 

12. 

成長天地(小學)團隊主任（助理社會工作主任） 

Team Leader (ASWO) of Life Zone 

 
SQS4.6-12_成長

天地(小學)團隊主任（助理社會工作主任）.docx
 

13. 
網上外展服務（助理社會工作主任） 

Assistant Social Work Officer of Cyber Youth Project SQS4.6-13_網上

外展服務（助理社會工作主任）.docx
 

14. 
小學輔導服務學生輔導人員（註冊社工）  Student Guidance 

Personnel (RSW) of Primary School Guidance Service SQS4.6-14_小學

輔導服務學生輔導人員（註冊社工）.docx
 

15. 
資深社工（高級社會工作助理）（社區中心） 

Senior Social Worker (SSWA) of Community Centre SQS4.6-15_資深

社工（高級社會工作助理）（社區中心）.docx
 

16. 

資深社工（高級社會工作助理）（綜合兒童及青少年服務中心) 

Senior Social Worker (SSWA) of Integrated Children and 

Youth Services Centre 
SQS4.6-16_資深

社工（高級社會工作助理）（綜合兒童及青少年服務中心).docx
 

17. 社會工作助理（社區中心）SWA of Community Centre 
SQS4.6-17_社會

工作助理（社區中心）.docx
 

18. 

社會工作助理（兒童及青少年中心） 

SWA of Children & Youth Centre 

 
SQS4.6-18_社會

工作助理（兒童及青少年中心）.docx
 

19. 
社會工作助理（綜合兒童及青少年服務中心） 
SWA of Integrated Children and Youth Services Centre SQS4.6-19_社會

工作助理（綜合兒童及青少年服務中心）.docx
 

20. 

社會工作助理（地區青少年外展社會工作隊） 

SWA of District Youth Outreaching Social Work Team 

 
SQS4.6-20_社會

工作助理（地區青少年外展社會工作隊）.docx
 

21. 
社會工作助理（濫用精神藥物者輔導中心） 
SWA of Counselling Centre for Psychotropic Substance Abusers SQS4.6-21_社會

工作助理（濫用精神藥物者輔導中心）.docx
 

22. 

社會工作助理（青少年深宵外展服務） 

SWA of Overnight Outreaching Service for Young Night Drifters 

 
SQS4.6-22_社會

工作助理（青少年深宵外展服務）.docx
 

23. 
社會工作助理 (網上外展服務) 

SWA of Infinity Teens - Cyber Youth Support Team SQS4.6-23_社會

工作助理 (網上外展服務).docx
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24. 
社會工作助理（青少年情緒健康支援計劃） 

SWA of Adolescent Emotional Health Service SQS4.6-24_社會

工作助理（青少年情緒健康支援計劃）.docx
 

25. 高級福利工作員 Senior Welfare Worker 
SQS4.6-25_高級

福利工作員.docx
 

26. 福利工作員 Welfare Worker 
SQS4.6-26_福利

工作員.docx
 

27. 一級活動工作員 Programme Worker I 
SQS4.6-27_一級

活動工作員.docx
 

28. 二級活動工作員 Programme Worker II 
SQS4.6-28_二級

活動工作員.docx
 

29. 活動助理 Programme Assistant 
SQS4.6-29_活動

助理.docx
 

30. 二級服務員 Workman II（WM II） 
SQS4.6-30_二級

服務員.docx
 

31. 行政主任 Administrative Officer 
SQS4.6-31_行政

主任.docx
 

32. 助理行政主任 Assistant Administrative Office 
SQS4.6-32_助理

行政主任.docx
 

33. 一級文員（Clerk I） 
SQS4.6-33_一級

文員.docx
 

34. 二級文員（Clerk II） 
SQS4.6-34_二級

文員.docx
 

35. 打字員 Typist 
SQS4.6-35_打字

員.docx
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36. 事務員 Office Assistant（OA） 
SQS4.6-36_事務

員.docx
 

37. 圖書館主任 
SQS4.6-37_圖書

館主任.docx
 

38. 
註冊護士（濫用精神藥物者輔導中心） 

Registered Nurse  

(Counselling Centre for Psychotropic Substance Abusers) 
SQS4.6-38_註冊

護士（濫用精神藥物者輔導中心）.docx
 

39. 二級職業治療師 
SQS4.6-39_二級

職業治療師.docx
 

40. 社交媒體主任  Social Media Officer 
SQS4.6-40_社交

媒體主任.docx
 

41. 朋輩支援員 Peer Support Worker (PSW) 
SQS4.6-41_朋輩

支援員.docx
 

42. 共融工作員 Social inclusion Worker  
SQS4.6-42_共融

工作員.docx
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

檢討及更新日期：2023 年 5 月 18 日 

Date of Review and Revision: 18 May 2023 


